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LEHRABSCHLUSSPRUFUNG

Die Lehrabschlussprifung gliedert sich in eine praktische und in eine theoretische Prifung.

Die praktische Prifung umfasst die Gegenstinde:
1. Biro, Kommunikation und Organisation (schriftlich und miindlich)
2. Geschaftsfall (schriftlich und mindlich)
3. Fachgesprach (mundlich).
Die theoretische Priiffung umfasst die Gegenstinde:
1. Kaufmannisches Rechnen, Rechnungswesen und Buchfithrung
2. Wirtschaftskunde, Betriebsorganisation und Verwaltung.

PRAKTISCHE PRUFUNG

Biiro, Kommunikation und Organisation
Die Prifung besteht aus einem schriftlichen und einem mindlichen Teil. Sie ist mit einer Note zu bewerten.

Der schriftliche Prifungsteil hat den Einkauf oder Verkauf von Material und/oder Waren und/oder
Dienstleistungen einschlieflich des dazugehorigen Schrift- und Zahlungsverkehrs und den dazugehorigen
Verbuchungen zu umfassen und sich auch auf die Erledigung von Mingelfeststellungen und Reklamationen zu
erstrecken.

Die Prifungskommission hat unter Bedachtnahme auf den Zweck der Lehrabschlussprifung und die
Anforderungen der Berufspraxis jedem Prifling eine schriftliche Aufgabe zu stellen, die in der Regel in 60
Minuten ausgefiihrt werden kann.

Die Prifung ist nach 75 Minuten zu beenden.

Die Priifung kann auch in rechnergestiitzter Form durchgefiithrt werden, wobei jedoch alle wesentlichen
Arbeitsschritte fiir die Prifungskommission nachvollziehbar sein miissen. Bei der Bewertung der Leistungen
des Priiflings ist auch auf die fiir das jeweils gewahlte Medium zutreffende duffere Form, auf die richtige
Wortwahl und auf die zielgerichtete Ausdrucksfahigkeit entsprechend dem Empfanger zu achten.

Fiir die schriftliche Arbeit gilt im Ubrigen § 7 (siche Seite 4).

Der miindliche Prifungsteil hat sich ausgehend vom schriftlichen Prifungsteil auf verschiedene damit
zusammenhangende praktische Fragestellungen zu erstrecken. Dabei ist auf das Leistungsgebiet des
Lehrbetriebs und die Besonderheiten des Wirtschaftsbereiches, dem der Lehrbetrieb angehdrt Bedacht zu
nehmen.

Die Prifung soll fiir jeden Prifling zumindest zehn Minuten dauern. Sie ist nach 20 Minuten zu beenden. Eine

Verlangerung um hdchstens zehn Minuten hat im Einzelfall zu erfolgen, wenn der Priifungskommission
ansonsten eine zweifelsfreie Bewertung der Leistung des Priflings nicht moglich ist.
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Geschaftsfall und Fachgesprich — gemeinsame Bestimmungen
Die Prifung im Geschiftsfall hat schriftlich und miindlich zu erfolgen. Sie ist mit einer Note zu bewerten.

Die Prifungskommission hat fir den schriftlichen Teil unter Bedachtnahme auf den Zweck der
Lehrabschlusspriifung und die Anforderungen der Berufspraxis jedem Prifling eine Aufgabe zu stellen, die in
der Regel in 75 Minuten ausgefithrt werden kann. Sie ist nach 90 Minuten zu beenden. Die schriftliche Arbeit
kann auch in rechnergestiitzter Form durchgefithrt werden, wobei jedoch alle wesentlichen Arbeitsschritte fiir
die Prifungskommission nachvollziehbar sein miissen.

Der miindliche Teil ist vor der gesamten Priffungskommission abzulegen und hat sich jedenfalls ausgehend von
der schriftlichen Arbeit auf die praktische Auswertung von verschiedenen mit dieser Arbeit
zusammenhdngenden Fragen zu erstrecken. Die Themenstellung hat dem Zweck der Lehrabschlussprifung
und den Anforderungen der Berufspraxis zu entsprechen. Die Priifung ist in Form eines moglichst lebendigen
Gesprichs (Gesprichsvorgabe durch Schilderung von Situationen bzw. Problemen) zu fithren.

Der mindliche Teil soll fiir jeden Prifling zumindest zehn Minuten dauern. Er ist nach 15 Minuten zu
beenden. Eine Verlingerung um héchstens zehn Minuten hat im Einzelfall zu erfolgen, wenn der
Prifungskommission ansonsten eine zweifelsfreie Bewertung der Leistung des Priflings nicht moglich ist.

Der schriftliche Priiffungsteil hat sich insbesondere auf die Behandlung von einschlagigen Schriftsticken (z.B.
Kurrentien, Urkunden) einschlieflich des dazugehorigen Schriftverkehrs und der entsprechenden Gebiihren-
und Kostenrechnung zu erstrecken.

Das Fachgesprich ist vor der gesamten Prifungskommission abzulegen.

Das Fachgesprich hat sich aus der praktischen Tatigkeit heraus zu entwickeln. Die Themenstellung hat dem
Zweck der Lehrabschlusspriifung und den Anforderungen der Berufspraxis zu entsprechen. Die Priifung ist in
Form eines moglichst lebendigen Gesprichs mit Gespriachsvorgaben durch Schilderung von Situationen oder
Problemen zu fihren.

Im Fachgesprach ist unter Verwendung von Fachausdriicken das praktische Wissen des Priiflings festzustellen.
Der Priifling soll zeigen, dass er fachbezogene Probleme und deren Losungen darstellen, die fiir einen Auftrag
relevanten fachlichen Hintergriinde aufzeigen und die Vorgehensweise bei der Ausfithrung dieses Auftrags
begrinden kann.

Die Priifung soll fir jeden Priifling zumindest 15 Minuten dauern. Sie ist nach 20 Minuten zu beenden. Eine
Verlangerung um hochstens zehn Minuten hat im Einzelfall zu erfolgen, wenn der Prifungskommission
ansonsten eine zweifelsfreie Bewertung der Leistung des Priflings nicht moglich ist.
Die Prifung hat sich auf folgende Gebiete zu erstrecken:

a) Gesprichsvorbereitung und fachgerechte Auskunftserteilung,

b) Vorbereitung von Unterlagen fiir Gerichte, Behorden, Mandanten, andere Parteien oder deren
Parteienvertreter.
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THEORETISCHE PRUFUNG

entfallt, wenn der Priifungskandidat das Erreichen des Lehrzieles der letzten Klasse der fachlichen Berufsschule
oder den erfolgreichen Abschluss einer die Lehrzeit ersetzenden berufsbildenden mittleren oder hoheren
Schule nachgewiesen hat.

(§ 7) Die theoretische Priifung hat schriftlich zu erfolgen. Sie kann unter Einschluss der schriftlichen Arbeit des
Gegenstandes ,,Biiro, Kommunikation und Organisation® fiir eine groffere Anzahl von Priflingen gemeinsam
durchgefiihrt werden, wenn dies ohne Beeintriachtigung des Priifungsablaufs moglich ist. Die theoretische
Priifung kann auch in rechnergestiitzter Form erfolgen, wobei jedoch alle wesentlichen Schritte fiir die
Priffungskommission nachvollziehbar sein missen.

Die theoretische Prifung ist grundsitzlich vor der praktischen Prifung abzuhalten.

Die Aufgaben haben nach Umfang und Niveau dem Zweck der Lehrabschlusspriifung und den Anforderungen
der Berufspraxis zu entsprechen. Sie sind den Priflingen anlésslich der Aufgabenstellung getrennt zu erldutern.

Die schriftlichen Arbeiten des Priflings sind entsprechend zu kennzeichnen.
Kaufmainnisches Rechnen, Rechnungswesen und Buchfiihrung

Die Prifung hat je eine Aufgabe aus den nachstehenden Bereichen zu umfassen:
Prozentrechnung

Kostenrechnung oder Kalkulation

Buchhaltung, zumindest aber fiinf Buchungen von Geschiftsfillen
Berechnung eines Betriebsergebnisses.

B

Das Verwenden von Rechenbehelfen, Formeln und Tabellen ist zuléssig.
Die Aufgaben sind so zu stellen, dass sie in der Regel in 90 Minuten durchgefithrt werden kénnen.
Die Prifung ist nach 120 Minuten zu beenden.
Wirtschaftskunde, Betriebsorganisation und Verwaltung
Die Priifung hat je eine Aufgabe aus den nachstehenden Bereichen zu umfassen:
1.  Wirtschaftskunde
2. Rechts- und Organisationsformen von Unternehmen
3. Formen und Inhalte von Kaufvertrigen.

Die Aufgaben sind so zu stellen, dass sie in der Regel in 60 Minuten durchgefithrt werden kénnen.

Die Prifung ist nach 75 Minuten zu beenden.
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Zusatzprifung

Nach erfolgreich abgelegter Lehrabschlusspriifung in einem der in § 1 genannten Lehrberufe oder dem Ersatz
der Lehrabschlusspriifung eines dieser Lehrberufe kann ein anderer in § 1 genannter Lehrabschluss durch die
Ablegung einer Zusatzprifung erworben werden.

Der Umfang der Zusatzprifung gemaf Abs. 1 besteht aus den in den §§ 4 bis 6 fir den jeweiligen Lehrberuf
genannten Prifungsteilen.

Nach erfolgreich abgelegter Lehrabschlusspriifung im Lehrberuf Lindliche Hauswirtschaft gemafs Art 1

§ 3 Abs. 2 des land- und forstwirtschaftlichen Berufsausbildungsgesetzes, BGBL. Nr. 298/1990, in der geltenden
Fassung, kann eine Zusatzpriifung im Lehrberuf Betriebsdienstleistung abgelegt werden. Die Zusatzpriifung
erstreckt sich auf das Fachgesprach. Die §§ 5 und 6 Z 22 Abs. 2 sind sinngemaf§ anzuwenden.

Wiederholungspriifung

Die Lehrabschlussprifung kann wiederholt werden. Wenn bis zu zwei Gegenstinde mit ,Nicht gentigend®
bewertet wurden, ist die Wiederholungspriifung auf die mit ,Nicht gentigend“ bewerteten Gegenstinde zu
beschrinken. Wenn mehr als zwei Gegenstinde mit ,,Nicht gentigend® bewertet wurden, ist die gesamte
Prifung zu wiederholen.

In-Kraft-Treten

Diese Verordnung tritt mit 1. Jinner 2005 in Kraft.

Die Prifungsordnung sowie die Priffungsvorschrift fiir die Lehrabschlussprifung fiir die Lehrberufe
Kanzleiassistent — Notariat gemaf§ Verordnung BGBI. II Nr. 291/1998 und Kanzleiassistent —
Rechtsanwaltskanzlei gemifl Verordnung BGBL. IT Nr. 291/1998 gemaf§ der Verordnung tritt mit Ablauf des 31.
Dezember 2004 aufler Kraft.

Lehrlinge, die am 31. Dezember 2004 in den von Abs. 2 erfassten Lehrberuf ausgebildet werden, konnen bis ein

Jahr nach Ende der Lehrzeit zur Lehrabschlusspriifung auf Grund der in Abs. 2 angefiihrten Prifungsordnung
und Prifungsvorschrift antreten.
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